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1 Escopo/ Objetivo

A ConTl Consultoria tem o compromisso de tratar os dados pessoais de seus
Colaboradores em conformidade com as disposi¢cdes previstas na legislagdo e boas
praticas aplicaveis sobre privacidade e protegcédo de dados no Brasil.

Por favor, leia esta Politica de Privacidade e Protecdo de Dados (“Politica”)
cuidadosamente para entender nossas praticas de tratamento dos seus Dados Pessoais.
Ela explica como seus Dados Pessoais sao coletados e utilizados pela ConTl”
(“Conosco”). Ela também informa como vocé pode acessar e atualizar seus Dados
Pessoais, e exercer os seus direitos relativos a eles. Tem como propdsito informar aos
Colaboradores, Clientes e Fornecedores sobre o tratamento de seus dados pessoais pela
ConTl.

Esta Politica abrange nossas atividades de coleta e tratamento de dados on-line e off-line,

Abrangéncia

Esta Politica aplica-se aos Clientes, Fornecedores (Politica Externa) e aos Colaboradores
de todos os niveis organizacionais, como diretores, celetistas, prestadores de servigos,
colaboradores temporarios, estagiarios e a todas as atividades desenvolvidas pela ConTI

no exercicio de atribuicbes normativas e contratuais.
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2 Definigcoes
O que vocé precisa saber sobre dados pessoais:

e Dado Pessoal: Informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel. sdo todas as informagdes que permitem a sua identificagdo. Como por
exemplo, seu nome, CPF, e-mail, telefone, entre outros.

e Dado Pessoal Sensivel: Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opiniao politica, filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso,
filosdfico ou politico, dado referente a salude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a vocé.

e Dado Pessoal Anonimizado: Dado relativo a titular que nao possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao de
seu tratamento.

A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) estabelece diretrizes importantes e
obrigatdrias para a coleta, processamento e armazenamento de dados pessoais.

o Colaboradores: todas os cidadaos contratados pela ConTl para trabalhar e/ou
exercer alguma funcdo, independentemente do tipo de cargo ocupado,
colaboradores temporarios, individuos contratados para cargo de confianga,
diretores e estagiarios;

o Controlador: é a pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, que coleta
os dados pessoais e toma as decisdes em relagdo a forma do tratamento. A ConTIl é
a controladora dos dados pessoais dos seus Clientes, Fornecedores e dos
Colaboradores nos termos desta Politica;

o Operador: pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador. Neste caso, colaboradores
e prestadores de servigos que atuam em nome da ConTl;

o Titular dos Dados Pessoais: pessoa fisica a quem se referem os dados pessoais
que séo objeto de tratamento. Neste caso, corresponde aos Colaboradores da
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ConTl e seus dependentes.

o Encarregado: é a pessoa fisica, indicada pelo controlador, que atua como canal de
comunicacao entre as partes (controlador, os titulares e a autoridade nacional).

o ANPD - Autoridade Nacional de Protecao de Dados

Direitos dos titulares

Os Titulares dos Dados tém direito a pedir a confirmacao de tratamento e acesso aos seus
dados, no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais, a ConTl informa que respeita
e garante a possibilidade de apresentacédo de solicitagdes baseadas nos seguintes direitos
previstos na LGPD, de acordo com o quanto aplicavel:

o Confirmacgéao da existéncia de tratamento de dados pessoais pela ConTl;

o Acesso aos dados pessoais tratados pela ConTl;

o Corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados na base de dados da
ConTl;

. Anonimizagéo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados pela ConTl em desconformidade com a legislagéo vigente aplicavel;

o Portabilidade dos dados tratados pela ConTl a outro fornecedor de servigo ou
produto;

o Eliminacdo de eventuais dados pessoais tratados com base no consentimento,
exceto nas hipoteses previstas na legislagao vigente aplicavel;

o Informagao sobre as entidades publicas e privadas com as quais compartilhamos os
seus dados pessoais;

. Informagé&o sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as

consequéncias de sua negativa; e
o Revogacao do seu consentimento, quando eventualmente aplicavel.
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3 Dados Pessoais Tratados

Colaboradores
Para a ConTI é necessario tratar dados pessoais dos colaboradores, os quais incluem:

o Dados cadastrais de colaboradores, como nome completo, filiagao,
nacionalidade, estado civil, endereco residencial, endereco de e-mail pessoal e
corporativo, telefone, data de nascimento, nimero de documentos de identificagao
(RG, CPF, CNH e/ou titulo de eleitor), género, dentre outras informagdes que se
fagcam necessarias para a adequada identificagcdo e registro do Colaborador na
ConTl;

. Copia de documentagdo dos Colaboradores, como RG, CPF, CNH, certiddo de
nascimento, certiddo de casamento, atestado de salde ocupacional, exame
meédico-admissional, comprovante de escolaridade, comprovante de residéncia,
certificados profissionais, copia de documentos de trabalho, bem como outros
documentos que eventualmente venham a ser exigidos legalmente;

. Dados do Curriculo Vitae enviado pelo Colaborador via meio eletrénico, como
histérico profissional, escolaridade, certificados, idiomas falados, dentre outras
informacgoes;

o Dados sobre desempenho e historico do profissional na ConTl, como

informacgdes sobre desempenho no trabalho e histérico profissional;

. Dados financeiros, como conta bancaria, remuneracdo, contracheque,
informagodes para reembolsos;

o Fotografia, para inclusdo da pasta do colaborador e divulgagédo, caso necessario,
visando comunicagao interna e externa, em Informativos Internos e no Site;

D Dados sensiveis, dados de saude (por exemplo, atestados médicos);
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Finalidades do Tratamento

Os dados do séo tratados pela ConTl para seguintes finalidades:

o Obrigacoes Contratuais: para cumprir com as obrigagbes assumidas
contratualmente junto ao Colaborador, incluindo, mas nao se limitando a gestao de
folha de pagamento;

o Obrigacoes Legais: para atender a obrigacbes legais ou regulatérias impostas a
ConTl como empregador ou contratante dos servigos do Colaborador;

o Beneficios: para a disponibilizacdo de beneficios aos Colaboradores e seus
dependentes, como plano de saude, seguro de vida, dentre outros;

o Desenvolvimento das Atividades Operacionais: para o desenvolvimento das
atividades operacionais da ConTl, como, por exemplo, para a representagdo da
ConTl em instrumento contratuais e procuracodes, eleicdo e organizacdo da
governanga interna do ConTl etc.;

o Desenvolvimento Interno: De forma estatistica e agregada, para o desenvolvimento
de politicas internas, implementacao de beneficios, entre outros estudos internos e
de melhoria da relagdo do ConTl com seus Colaboradores;

. Contatos de emergéncia: para entrar em contato com familiares ou terceiros, em
caso de situagdes de urgéncia.

Prestadores de Servigos

Para a ConTl é necessario tratar dados pessoais dos Prestadores de Servigos 0s quais
incluem:

. Dados cadastrais de prestadores de servigos, tais como nome completo,
endereco de e-mail, telefone e numero de documentos de identificacao (RG/CPF).
o Fotografia, para inclusdo na pasta do prestador de servico e divulgagdo, caso

necessario, visando comunicacgéo interna e externa, em Informativos Internos e no
Site;
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Clientes
Para a ConTI é necessario tratar dados pessoais dos Clientes, os quais incluem:

. Dados cadastrais de clientes, como nome completo, endereco de e-mail
corporativo e telefone e nimero de documentos de identificagao (RG/CPF).

Empresas beneficiarias de Agdes sociais

Para a ConTl é necessario tratar dados pessoais de empresas beneficiarias de agoes
sociais os quais incluem:

o Dados cadastrais do responsavel pela empresa beneficiaria, tais como nome
completo, endereco de e-mail, telefone e numero de documentos de identificagao
(RG/CPF).

o Fotografias, parainclusao na pasta da empresa beneficiaria e divulgacao das agoes

sociais, caso necessario, visando comunicacao interna e externa, em Informativos
Internos e no Site.

Armazenamento de Dados Pessoais e Duragdo do Tratamento

A ConTl armazena os Dados Pessoais dos Colaboradores pelo periodo necessario para
atingirem a finalidade para os quais foram coletados, bem como:

. Via consentimento, obrigagao legal ou para o atendimento de seu legitimo interesse,
respeitadas as legitimas expectativas do Colaborador acerca do tratamento de seus
dados.

O término do tratamento de dados pessoais ocorrera quando:

o a finalidade pela qual os dados foram coletados foi alcangada ou que os dados
pessoais coletados deixaram de ser necessarios ou pertinentes ao alcance da

finalidade especifica desejada;
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o houver manifestagdo do Titular dos Dados nesse sentido, em especial para
hipoteses em que a ConTl recebeu consentimento especifico para determinado
tratamento de dados pessoais;

Nos casos de término de tratamento de dados pessoais, ressalvadas as hipoteses
estabelecidas pela legislagao aplicavel ou pela presente Politica, os dados pessoais
serdo eliminados.
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Nosso Site ConTl - www.conticonsultoria.com.br e Nossas Redes Sociais (LinkedIn,

Instagram e Youtube)

Todos os dados coletados sao utilizados de acordo com a nossa Politica.
Todos os dados pessoais armazenados relativos aos Usudrios serdo tratados em
concordancia com a nossa Politica.

Termos de Uso e sua Aceitagao

De acordo com a nossa Politica, os Termos de Uso regulamentam o uso do
site www.conticonsultoria.com.br (Nosso Site) e de seus Conteudos, que nés, ConTl,
pessoa juridica de direito privado, disponibiliza aos Usuarios de Internet que o utilizam.

A utilizagao atribui a condigao de Usuario do Nosso Site e configura a adesédo do Usuario a
tudo o que esteja estipulado nesses Termos de Uso e na versdo em que estiver publicada
no exato momento da utilizagdo. Deste modo, a utilizagdo do Nosso Site supde a leitura
desses Termos de Uso.

Integram os presentes Termos de Uso todos os avisos, regulamentos de uso e instrugcoes
levados ao conhecimento do Usuario pela ConTI.

Através do Nosso Site, a ConTl disponibiliza o acesso aos Usuarios a diversos Contetidos.
A ConTl se reserva o direito de modificar unilateralmente, a qualquer momento e sem
prévio aviso, a sua apresentagao e configuragdo assim como o de eliminar ou modificar, os
Conteudos, os Termos de Uso, assim como todos 0s avisos, regulamentos e instrugdes de
uso.

Utilizagdo do Nosso Site e de seus Conteuidos fica assim sob a exclusiva responsabilidade
do Usuario, que reconhece e aceita voluntariamente que o uso do Nosso Site e dos
Conteudos seja feito, em qualquer caso, sob sua Unica e exclusiva responsabilidade.

A disponibilizacdo dos Conteudos pela ConTl tem carater gratuito para os Usuarios € ndo
exige prévia inscrigdo ou registro. No entanto, a utilizagcado de certos Contetdos, como nas
secoes “E-books e Webinars”, “Contato” e “Trabalhe Conosco”, somente ocorrera
mediante o fornecimento de algumas informag¢des sobre o Usuario, conforme descrito na

nossa Politica.
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O Usuario compromete-se a utilizar o Nosso Site e os seus conteldos em conformidade
com a lei, com o disposto nestes Termos de Uso, com a moral, os bons costumes e com a
ordem publica, assim como se obriga a ndo utilizar o Nosso Site e seus Conteudos de
forma nociva aos direitos e interesses de terceiros, ou de qualquer forma que possa vir a
causar dano, sobrecarregar, inutilizar ou impedir a normal utilizagdo do Nosso Site e dos
seus Conteuidos.

O Usuario devera abster-se de obter desenhos, informacdes, graficos, mensagens,
arquivos de som e/ou imagem, fotografias, gravagdes, programas e/ou qualquer outro tipo
de material acessivel através do Nosso Site ou dos Conteuidos, inclusive da marca,
empregando meios ou procedimentos diversos daqueles que disponibilizados ou indicados
por Nos.

Informagdes coletadas via Nosso Site e Nossas Redes Sociais - finalidade, atualizagéo ou
mudanca de perfil e forma de utilizagcdo

No Nosso Site, através dos cadastros nos menus “E-books e Webinars”, “Contato” e
“Trabalhe Conosco”, buscamos aprimorar nosso canal de comunicagdo com noOsSsoO
publico, de forma a conhecé-lo melhor para atender as suas necessidades, expectativas e
preferéncias. Algumas informacodes sdo de preenchimento obrigatério, importantes para
que a ConTIl possa identifica-lo melhor e disponibilizar adequadamente as informagodes e
servicos de acordo com sua necessidade.

As informagdes sobre os Usudrios serdo armazenadas em um servidor seguro e tém o
intuito exclusivo de fornecer informacgdes diversas e respostas as perguntas por eles
realizadas. O Usuario, ao cadastrar-se no Nosso Site, dd o devido consentimento e
autoriza a ConTl o envio de correspondéncias eletrbnicas periodicamente, para fins de
informacéao e divulgacdo de seus servicos. O Usuario se responsabiliza pela precisao e
veracidade dos dados informados e reconhece que a inconsisténcia destes podera implicar
a impossibilidade de acessar os menus “E-books e Webinars”, “Contato” e “Trabalhe
Conosco”.

O Usuario podera, a qualquer momento, solicitcitar a ConTl informagdes sobre o
tratamento de seus respectivos dados pessoais, a correcdo e eliminagdo destes, via
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revogacao do consentimento via canal de atendimento aos direitos dos titulares, por meio
da pagina, via e-mail “dpo@conticonsultoria.com.br”, na forma em que o seu cadastro

tiver sido fornecido.
Os dados pessoais dos Usuarios nao serdo compartilhados com terceiros.

www.conticonsultoria.com.br
(31) 3141.2300 | (31) 99544-3930

Avenida Otacilio Negrdo de Lima, 3850
Bandeirantes / Belo Horizonte / MG / CEP:31340-505

11




(ConTl

Consultoria

Politica de Privacidade

Uso de Cookies

Nosso site e Nossas Redes Sociais utiliza a tecnologia de identificacdo baseada em
“cookies” (pequenos arquivos de texto enviados através da internet para o seu navegador,
que ficam armazenados em seu computador e que permitem o reconhecimento dos
computadores que acessam Nosso Site e Nossas Redes Sociais). Um cookie ndo pode ler
informacgdes do disco rigido do seu computador. Através deles podemos conhecer suas
preferéncias e disponibilizar Conteudos personalizados para vocé. Estes cookies sao
seguros, privados, andénimos, nao transmitem virus e sao utilizados para o beneficio dos
Usuarios.

Vocé pode escolher, se da o consentimento, que seu browser aceite cookies da ConTl, e
especificar configuragdes diferentes para zonas de seguranca diferentes.

Vale ressaltar que os cookies, apds aceitos, agem como “cartdo de visita” do Usuario, ou
seja, sdo uma forma de facilitar a sua identificagdo na conexdo com o Nosso Site e com as
Nossas Redes Sociais.

Abaixo disponibilizaremos uma lista de cookies que vocé podera encontrar em Nosso Site
ou nas Nossas Redes Rociais.e uma breve descrigao deles:

- XXX

- XXX
Para maiores detalhes segue o acesso para “Nossa Politica de Cookies” - XXXXXXXXX

Contato

Em caso de duvidas, gentileza entrar em contato com o nosso Encarregado de Protegao de
Dados:

Encarregado de Protecao de Dados - DPO

Cassio Crespo

dpo@conticonsultoria.com.br
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Referéncias

Legislagao aplicavel, em especial a Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (Lei
13.709/18 ou LGPD).
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5 Atualizacodes e Vigéncia

Esta Politica entra em vigor em 20/01/2021.

A ConTl reserva-se o direito de alterar esta Politica Interna de Privacidade a qualquer
momento, mediante divulgacdo da versdo atualizada aos Colaboradores. Em caso de
alteracOes relevantes na Politica Interna de Privacidade, os Colaboradores receberdo um e-
mail comunicando sobre elas.
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6 Contato

Para mais detalhes ou duvidas sobre esta Politica, o Colaborador podera entrar em contato
a ConTl através do e-mail: DPO@conticonsultoria.com.br.

www.conticonsultoria.com.br
(31) 3141.2300 | (31) 99544-3930

Avenida Otacilio Negrdo de Lima, 3850
Bandeirantes / Belo Horizonte / MG / CEP:31340-505

15




	1 Escopo / Objetivo
	2 Definições
	3 Dados Pessoais Tratados
	4 Referências
	5 Atualizações e Vigência
	6 Contato



